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Microsoft Teamsi tutvustav koolitus

Koolituse maht: 2h

Microsoft Teamsi tutvustav koolitus kuni 25 osalejat 900£€
Microsoft Teamsi tutvustav koolitus alates 26 osalejat 1 500€

= Koolitused salvestatakse hilisemaks jarele vaatamiseks

= Koolitusi saab soovi korral ldbi viia kliendi oma keskkonnas

= Koolitus sisaldab ,kiisimused ja vastused” osa

= Koolituste kava on soovituslik ning seda saab, vastavalt ettevotte vajadusele kohandada.
= Soovituslik on enne koolitust kaardistada tapne koolituse vajadus.

Microsoft Teams on koostédplatvorm, mis iGhendab
' vestlused, videokoosolekud, failide talletamise ja
/

rakenduste integreerimise Ghte t66ruumi.
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: See on loodud selleks, et holbustada suhtlust ja

meeskonnatddd organisatsioonide sees, pakkudes
>< keskset kohta, kus meeskonnad saavad tohusalt

koostdod teha, olenemata nende fudsilisest
asukohast.

Koolituse lopuks on kasutajatel pohiteadmised:

Soovitatud Uldistest seadistustest Microsoft Teamsis.
Meeskondade ja kanalite haldamiseks Microsoft Teamsis.
Microsoft Teamsi vestluse tohusaks kasutamiseks.
Microsoft Teamsi otsingu kohta.

Koosolekute nutikaks haldamiseks Microsoft Teamsis.




Microsoft Teams koolituse kava:

= Microsoft Teamsi iildise seadistuse soovitused
= Microsoft Teams toorithmade ja kanalite loomise ideoloogia
e Toorihmad ja kanalid
» Teema kanalid, postitamine, postituste jalgimine ja sisu haldamine
* T60 dokumentidega
= Microsoft Teams vestlused/chat
* Algatamine
* Vestluse teksti haldus:
o Kujundamine
o Mitteloetuks markimine
o Lingi kopeerimine jne.
* Vestlusega tdiendava inimese liitmine ehk grupivestlus
* Vestlusele teema/nimetuse andmine (hilisemaks paremaks leidmiseks)
¢ Mitme osalisega vestluses konkreetse osalise poole poérdumine
* Vestluskaaslastega video/audio kone algatamine/ekraani jagamine
= Microsoft Teams otsing
= Microsoft Teams koosolekud
» Koosoleku tiibid
» Koosoleku planeerimine
» Koosoleku muutmine
» Koosoleku labiviimine
o Koosolekuga liitumine
o Kone (sh mikrofoni vaigistamine jpm)
o Video (sh kaamera sisse-vélja lilitamine, tausta hagustamine jpm)
o Ekraanijagamine

o Taiendavate seadete maaramine (korvaklapid, valised kolarid/
mikrofon)

o Chati avamine koosoleku taustal

o Markmete tegemine koosoleku ajal
o Koosoleku salvestamine, salvestuse jagamine jne.
Koosoleku sisu haldus peale koosoleku [6ppu
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